附件1

[bookmark: _GoBack]杭州师范大学国内公务接待审批单

	接待单位
	
	来访时间
	

	接待事由
	

	接待对象 
	（姓名、单位、职 务）


	
	总人数

	建议接待
行程安排
	

	接待单位负责人审批意见
	
签字：
                                   日期：


接待承办单位经办人：                      联系电话：  
